
（別添１） 

令和８年 ３月 ５日 

 

「販路開拓支援業務委託（単価契約）」仕様書 

 

 

１． 業務目的 

「販路開拓支援業務委託（単価契約）」とは、四国内企業（主に食品関連）が有

する特徴的な製品・ 技術を、都市圏を中心とする大手企業等のニーズにマッチング

する業務である。本事業では、四国内企業と都市圏大手企業等との連携を促進し、

四国内企業の販路開拓に繋げていくことを目的とする。 

 

２． 契約形態 

業務委託（単価契約）（面談単価を定め実績に基づき月単位で精算） 

 

３． 契約期間 

２０２６年４月１日～２０２８年３月３１日 

 

４． 支援対象の範囲 

マッチング支援対象は、主に食品製造業の特徴的な製品 技術を対象とする。 

なお、製造業全般の製品 技術についてもマッチング支援が行えること。 

 

５． マッチング先企業 

 マッチング先企業は、都市圏の大手企業等を対象とする。 

なお、既存顧客や既マッチング先企業は、原則、対象外とする。 

 

６． 個別業務の依頼 

四国産業 技術振興センター(STEP という。)は、・ 様式１】業務依頼書で支援企

業と支援対象の製品 技術を指定し業務を依頼する。 

 

７． 業務内容 

委託先は、契約期間中、随時、STEP が発行する・ 様式１】業務依頼書に基づき、

以下の業務を遂行する。なお、業務依頼書毎に人員を１人以上投入する。 

 

（１）マッチング先などの紹介及び訪問等の調整・案内 

 マッチング先候補企業の探索 

 マッチングの面談の打診及び日程調整 

 面談の実施及び立会 

なお、対面での面談を原則とする。 



 

（２）支援企業への面談による助言 

 マッチングに関して、必要により実施する支援企業への情報確認及び課題へ

の助言面談 

なお、対面での面談を原則とし、委託先の事務所もしくは支援企業で実施する。 

    

８．成果物の提出 

 ・ 様式２】業務報告書：月末に STEP へ提出する。 

 ・ 様式３】業務報告書（別紙）：面談実施後、すみやかに STEP へ提出する。 

 

９．業務の回数 

 請求対象となる業務の回数は、当該月に実施した面談回数とする。 

 ただし、委託先が支援可否を判断するための支援企業との初回面談は回数に含

めない。 

 1年間あたりの面談回数は、おおむね 30 回程度を予定 

 

10．業務の対価 

    ・業務の対価としての委託料は以下のとおりとする。 

     委託料 ：面談費用＋交通費 

     面談費用：面談単価（円／回）×面談回数（回／月） 

     交通費 ：上記面談に要した交通費実費の合計 

  面談単価には、面談に係る準備等の費用も含む。 

  交通費は、原則、支援機関のオフィスを起点とした行先毎の実費とする。 

 

11．委託料の請求と支払 

 当該月の委託料を月末に、STEP に請求する。 

 STEP は、請求月の翌月末までに支払う。 

 

12．遵守事項 

 秘密情報の保持 管理 

委託先は、STEP より「秘密」と特定して開示された情報を秘密情報として

保持 管理し、その使用は、契約に係る業務遂行に限定する。 

 

13．その他 

 契約に定めのない事項、及び契約に関して疑義が生じたときには、STEP と協

議を行い、決定する。 

 

 

以 上  



 

                                    様式１】 

 

令和　・・年　・・月　・・日

支援製品

専務理事　　東野　克俊

業務依頼書

　　　　　　　　　　　　　　殿

（一財）四国産業 技術振興センター

　　　以　　上

担当者(甲)

支援企業

記

　販路開拓支援委託契約（令和6年4月1日締結）に基づき、下記のとおり業務を依頼いた
します。

実施期間

特記事項

依頼Ｎｏ

　令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日



 様式２】 

  

  

（一財）四国産業 技術振興センター殿

イ） 回

ロ） 回

ハ） 回

　　　以　　上

0

0

0

　令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

特記事項

 今回報告】
業務の回数

支援企業

支援製品

担当者(乙)

乙の事務所（ＷＥＢを含む）において支援企業との面談による助
言

乙の相談員の支援企業への派遣による助言

乙による客先などの紹介及び訪問等の調整 案内　

業務報告書

依頼Ｎｏ

 今回報告】
実施期間

記

実施期間

　令和　・・年　・・月　・・日　～　令和　・・年　・・月・・・・日

業務依頼書（令和・・年・・・月・・・日）に基づき、下記のとおり業務を実施いたしましたので
報告いたします。

令和・・・年・・・・月・・・・日

〇○〇〇○〇○〇○

代表者名　　○〇　〇○



 様式３】 

 

 

イ） 回

ロ） 乙の相談員の支援企業への派遣による助言 回

ハ） 乙による客先などの紹介及び訪問等の調整 案内　 回

　　　以　　上

支援企業

支援製品

0

0

0

　令和　・年　・月　・・日　～　令和　・年　・月　・・日

乙の事務所（ＷＥＢを含む）において支援企業との面談による助言

業務報告書（別紙）

依頼Ｎｏ

 今回報告】
業務の概要

 今回報告】
実施期間

面談先企業

担当者


